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Introduccion

Con el fin de garantizar la accesibilidad, interactividad y flexibilidad de los materiales y recursos
académicos el ISTCRE implementd la plataforma de Microsoft Teams, la cual facilita la
comunicacion y colaboracion entre docentes y estudiantes basados en entornos virtuales

educativos.

Version: 1.0
TICS - ISTCRE 2024
pag. 4



TICS

Breve descripcion de Teams

Microsoft Teams es una plataforma de colaboracién y comunicacién disefiada para equipos de
trabajo. Es un espacio virtual donde puedes reunir adocentes, estudiantes y administrativos para
poder implementar un canal de comunicacion y cuyas principales caracteristicas son chatear,
realizar videoconferencias, compartir archivos en un tnico ambiente virtual.
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Entorno de la herramienta de Teams

Es un espacio de trabajo virtual dinamico y flexible que proporcionar una plataforma unificada
para con diversas herramientas y funcionalidades, Teams se ha convertido en una herramienta

esencial para el trabajo en equipo en la era digital.
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Objetivo del manual

Facilitar el acceso y uso de la plataforma de Teams para los docentes, estudiantes y
adminsitrativos.

Requerimientos minimos para el ingreso a la plataforma
Teams

e Conexion estable a internet mediante wi-fi (inalambrica) o ethernet (internet cableado).
e Poseer una computadora de escritorio, laptop o teléfono celular.
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1. -Ingreso a la plataforma de Teams.

Existen dos opciones para el acceso: a través de la pagina web institucional o directamente a
través de la aplicacion de Teams dentro del computador.

Opcioén 1:

e Ingrese alapaginadel ISTCRE: https://www.cruzrojainstituto.edu.ec

* Dirijase a la pestana “Servicios académicos” y elige la opcion “Microsoft Teams”.

Figura 1

Pagina web institucional del “ISTCRE”.

@ ISTCRE = ADMISIONES » MATRICULAS + OFERTAACADEMICA » EDUCACKONCONTINUA ESTUDIANTES +  INVESTIGACION WVINCULACION PUBLICACIONES »  SERVICIOS ACADE MICOS

ABIERTAS

Opcidn 2:

e Ingrese através de la aplicacion de “Microsoft Teams” en caso de tenerla instalada en su
computador.
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2. -Ingreso a la plataforma Teams.

Posteriormente nos redirigira a la ventana de ingreso de Microsoft, donde debemos ingresar las
credenciales (Correo institucional y contrasena personal), y este se encargara de validar si
mantiene una cuenta activa, de ser el caso ingresaremos a la plataforma Teams.

Figura 2

Pagina de inicio de sesion de Microsoft.

Iniciar sesion

Una vez ingresado a la plataforma Teams mediante su navegador nos mostrara la siguiente
pantalla correspondiente a la plataforma.

Figura 3

Pagina principal de Teams.

&8 Unirse a un equipo © crear uno

> Equipos

> Oculto
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3. -Ingreso a reuniones en Teams

Una vez ingrese a la plataforma de Moodle de Teams debe dirigirse a la seccion de
“Calendario”

Figura 4

Barra de navegacion lateral de Teams.
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Posteriormente, dentro del calendario de eventos de Teams debe dirigirse al haciendo click

sobre la reunién planificada para luego acceder mediante el botéon “Unirse”

Figura 5

Reunion creada en Teams.

' julio de 2024

24

Mi calendario

Reunién
23 jul 16:3

Unirse

it

© Micosoft Teams Meeting

S SIMBANA ORTIZ LUIS MARCELO
Ovganizador
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