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Introduccion

Con el fin de automatizar los procesos académicos de los estudiantes, el ISTCRE implementé la
plataforma SIS-GES cuyo fin es que los estudiantes tengan acceso a la informacién y procesos
académicos.

Breve descripcion de SIS-GES

SIS-GES es un sistema que permite el manejo de notas, asistencias, turnos de horas practicas
preprofesionales y vinculacion, asi como realizar solicites de procesos académicos.

El sistema tiene la capacidad de albergar a todos los estudiantes de las distintas carreras del
ISTCRE vy los usuarios pueden acceder al SIS-GES desde su celular, laptop o computadora en
cualquier parte del mundo.

Entorno del sistema SIS-GES Estudiantes

En el ISTCRE diserfiamos el sistema SIS-GES de manera que puedas utilizarlo de manera sencilla
e intuitiva, su entorno se compone distintos accesos e informacion importante.

Encontraras:

e Consulta de Notas

e Consulta de Turnos

e Consulta de Horas y Sanciones
e Consulta de Hoja Valorada

¢ Evaluacion

¢ Cambio de Contrasena
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Objetivo del manual

Facilitar el acceso y uso del Sistema de Gestion Estudiantil SIS-GES para estudiantes que posee
el ISTCRE. De modo que, la comunidad estudiantil conozca sus funcionalidades para acceder a
la informacion académica (Notas, Turnos, Horas de practicas preprofesionales y vinculacién),
asi como realizar solicitudes de procesos académicos.

Version: 1.0
TICS - ISTCRE 2024

pag. 5




k’m TICS

Requerimientos minimos para el ingreso al SIS-GES

e Conexion estable a internet mediante wi-fi (inalambrica) o ethernet (internet cableado).
¢ Poseer una computadora de escritorio, laptop o teléfono celular.
¢ Poseer el usuario y contrasena otorgado a través del correo institucional.

- ~
ll o
#

/' Importante: Asignacion de usuario y contrasena 3

Tus credenciales de acceso a SIS-GES (usuario y contrasefa), te seran asignados a través de tu
correo institucional. Recuerda que, podras utilizar la plataforma, inicamente con tus credenciales
personales.

El formato del usuario estd conformado por: la union de la primera letra del primer y segundo
apellido, mas la primera letra del primer y segundo nombre, mas el nimero de cédula o pasaporte
para extranjeros. Mientras que la contrasefa es el nimero de cédula mismo que se solicitara
' cambiarlo a una contrasena personal, al ingresar por primera vez al sistema. /

. -
~ -

-

Inicial primer apellido Inicial segundo apellido Inicial primer nombre Inicial segundo nc_l_'n_pl_'n Numero de cédula

' }
Ejemplo:
Lépez Teran Juan Andrés
Clh: 170000 x XX

Usuario: [T rerrrerdl
PR X nimero de cédula |

NOTA IMPORTANTE: Cuando ingresas por primera vez al sistema, se te mostrara
automaticamente la pantalla donde se te pide cambiar la contrasefna, para mas detalle revisar
en el 4.6 Opcién “Cambio de Contrasefia”.
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1. Ingreso al sistema SIS-GES.

Existen dos opciones para el acceso: a través de la pagina web institucional o directamente a
través de la URL o enlace en un navegador web.

Opcion 1:
* Ingresa a la pagina del ISTCRE: https://www.cruzrojainstituto.edu.ec
e Dirigete a la pestafia “Servicios académicos” y elige la opcién “Sistema Académico”.

Figura 1

Pdgina web institucional ISTCRE

¥  ADMISIONES »  MAIRICILAS »  CARRIEAS »  EUCACION CONTINUA  ESTURIANTES = INVESDIGACION  VINCUILACION  PUBLICACIONES » SEF

— . [ADNMISIONES &
| . ABIERTAS
|

Opcion 2:

* Ingresa a través de un navegador web de tu preferencia (Google, Firefox, Safira, Bing,
Yahoo!, etc) y pega en la barra de navegacidon la siguiente URL:
https://sga.istcre.edu.ec/SgelSTCREec/

e O Dale Ctrl + clic derecho en la URL o enlace.
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2. Inicio de sesion.

e Una vez en la pagina de inicio del SIS-GES, deberas colocar el usuario y contrasefia
asignados por la direccién de carrera a la cual usted pertenece.
e Finalmente, dale clic en el botén “Iniciar”

Figura 2

Inicio de sesion sistema académico SIS-GES

sttty SIS-GES 7o

Ingreso al Sistema

—

&;én
A

TR

s,

Importante: Asignacién de usuario y contrasena

correo institucional. Recuerda que, podras hacer uso de la plataforma, Unicamente con tus

i Tus credenciales de acceso a SIS-GES (usuario y contraseria), te seran asignados a través de tu
i credenciales personales.

—

Inicial primer apellido Inicial segundo apellide Inicial primer nombre Iniclal segundo nombre NGmero de cédula

Ejemplo:
Lépez Terdn Juan Andrés

Cl: 100000000

Usuario:[ et il
PR ™ nGmero de cédula
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3. Ingreso al SIS-GES

NOTA IMPORTANTE: Una vez que ingresas al sistema debes escoger la carrera a la cual
pertenece, caso contrario no se habilitara ninguna funcionalidad, aunque este dentro del
sistema.

Figura 3

Seleccion de escuela para ingreso sistema académico SIS-GES

Sistema de Gestién SIS_GES Q AT
Estudiantil s B bt e 4 TOBAR QUINTERO ZOE ISABEL

SELECCIONE UNA ESCUELA

-- Seleccionar --

— Seleccionar —

TECNICO/A SUPERICR EN BIOSEGURIDAD EN SISTEMAS HOSPITALARIOS Y PREHOSPITALARICS
TECNOLOGIA EN EMERGENCIAS MEDICAS

TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS MEDICAS

Ry TR (C ] EU T e U T Ty TS U OOy e ST VaUUS DS o PO ZoTpy T 7 IS oI g e LS ML~ L4 L - -y R S

Posteriormente ingresas a la pagina de inicio que contiene todas las funcionalidades al cual el
estudiante puede acceder.

Figura 4

Pdgina principal sistema académico SIS-GES

Sistema de Gestién SIS_GES e e e TECNOLOGIA SUPERIOR EN
Estudiantil s el EMERGENCIAS MEDICAS
TORAR QUINTERO Z0E ISABEL

ol Sesion]

ESTUDIANTE

Bienvenido al Sistema de Gestién Estudiantil del
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO CRUZ ROJA ECUATORIANA

TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS MEDICAS

£
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4. Funcionalidades del SIS-GES para estudiantes

Para poder acceder a todas las funcionalidades del sistema debe dar clic en Ia opcién
“ESTUDIANTE”, de donde se desplegara un subment con las siguientes opciones:

e Consulta de Notas

e Consulta de Turnos

e Consulta de Horas y Sanciones
¢ Consulta de Hoja Valorada

e Evaluacion

¢ Cambio de Contrasena

Figura 5

Menu principal sistema académico SIS-GES

Sistema (é:t?:i?;inotr:l S IS - G ES gef,‘ o Jooso- erecer

ESTUDIANTE

Consuita de Notas

 ESTUDIANTE >>gh] salir

Consulta de Turnos
Consulta de Horas y Sanciones
Consulta de Hoja Valorada

Evaluacion

Cambio Contrasena

NOTA IMPORTANTE: El estudiante solo podra acceder a la informacién, o gestionar procesos
académicos exclusivos de su usuario.

4.1 Opcion “Consulta de Notas”

Para acceder a esta opcion debe dar clic en “Estudiante” de la pantalla principal, desplegandose
un submenu y donde debe dar clic en “Consultas de Notas”.

Version: 1.0
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Este mddulo permitira al estudiante visualizar el historial de las notas obtenidas y el porcentaje
de asistencias por cada periodo académico.

El reporte esta organizado en orden cronolégico por periodos académicos con las respectivas
materias matriculadas y los datos mostrados son:

e Periodo académico

e (Codigo de Curso

e Asignatura

e Actividades Académicas Generales (Nota)

e Parcial 1 (Nota)

e Parcial 2 (Nota)

e Evaluacion Final (Nota)

¢ Suspenso (Nota)

e Total Horas Dictadas (Horas Totales para asistencia)
e Horas Asistidas (Horas asistidas)

¢ Asistencia % (Porcentaje de asistencias)

e Nota (Nota total)

s Estado (Aprobado, Reprobado, No disponible)
e Opciones (Detalle de las notas por materia)

Figura 6

Consulta de notas estudiante sistema académico SIS-GES

TECHOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS MEDICAS

Sistema de Gestion S I S G ES (/’ 7‘ . s TORAR QUINTERD ZOF ISABEL
Estudiantil o e e s e ool

CONSULTA DE NOTAS ESTUDIANTE »'dt,.«lir

Acthidad Parclali  Parcalz  Eyaluscién Nota Final Asistencia% Estado Db

10,30

Version: 1.0
TICS - ISTCRE 2024
pag. 11




;S'W TICS

Al final de cada fila del reporte existe el campo “Opciones” en el cual muestra el enlace Ver
Detalle, al hacer clic sobre este, nos lleva a una ventana que muestra un reporte pormenorizado
de las notas obtenidas por cada materia respectivamente. Este reporte desglosa las notas
obtenidas por materia que se obtienen a través de actividades o evaluaciones.

Figura 7

Registro de notas por estudiante sistema académico 5IS-GES

Sisterma :i 'f; (ezllenot?l S I S - G ES g/tﬁfu forto ereces

ESTUDIANTE

REGISTRO DE NOTAS POR ESTUDIANTE > 4@ regresar
Cedula/Pasaporte 1718
Nerkires QUINTERO ZOE ISABEL
Cod. Curso TEMITI Periodo Lectivo PLF 2022 2024 (1l PERIODG DE
Carrera TECMOLOK PE JR EN EMERGENCIAS MEDICAS Asignatura TEMT01 ANATOMIA Y FISIOLOG
Modalidad PRESENC A Seccion
Docente 00695821 ENF E
Paralelo  PRIMEF Campus

Hoja Valorada/
[Fecha Eval. l'l'[po Detalle Derecho Observacion Nota
PROMEDIO
NOTA [PIERDE] 0|

4.2. Opcion “Consulta de Turnos”

Para acceder a esta opcion debe dar clic en “Estudiante” de la pantalla principal, desplegandose
un submenu y donde debe dar clic en “Consulta de Turnos”.

La opcion “Consulta de Turnos” nos permitira obtener informacion del estudiante con respecto
a la planificacion de actividades de practica preprofesional sea del componente de entorno
laboral o servicio comunitario.

Esta opcion esta segregada en 5 funciones que se enumeran a continuacion:

e Limpiar

e Consultar
¢ Calendario
e Imprimir

e Salir

Version: 1.0
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4.2.1. Limpiar

Previo al ingreso de la “Consulta de turnos” podemos acceder a la opcion “Limpiar”, que
permite reestablecer los parametros de busqueda y/o los resultados de las consultas
realizadas, y permitira realizar una nueva busqueda.

Figura 8

Consulta de turnos sistema académico SIS-GES

Sistema de Gestion ] TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS
N - AL AL Jod e CpeLey NEDICAS
Estudiantil & ; TOBAR QUINTERO ZOF ISABEL

wllamcicin),

- »
CONSULTA DE TURNOS limpiar 4y consultar = calendario ?, imprimir #’,ai:r

nstrucciones para el Uso de la Pantalia de Cor ta de Turno
.,,1\.

4.2.2. Consultar

Previo al ingreso de la “Consulta de turnos” podemos acceder dando un clic a la opcién
“consultar”, donde se requiere primero seleccionar el Aflo y mes para poder realizar una
busqueda, y del cual se podra visualizar la planificacién de actividades de practica
preprofesional (sea del componente de entorno laboral o servicio comunitario).

Los datos que se visualiza son los siguientes:

e ltem (NUmero de turno)

e Grupo (Practica preprofesional del componente de entorno laboral o servicio
comunitario)

¢ Plaza Instituto (Nombre de la entidad receptora donde se realiza la practica)

e Tipo (Asignado / Disponible)

e Dia (El dia de la practica)

e Fecha

e Horadeinicio

e Hora de Finalizacion

e QObservacion

Version: 1.0
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Figura 9

Consulta de turnos sistema académico SIS-GES

Sistemagitﬁgfmf;l S|S-GES LonTir onen erecer

TECNOLOGIA S UHII(R[NI MERGENCIAS MEDICAS

ESTUDIANTE

CONSULTA DE TURNOS limpiar ‘ 4y consultar " F(Eanda'iO &"‘lrl primir ﬂsahr

4.2.3. Calendario

Previo al ingreso de la “Consulta de turnos” podemos acceder dando un clic a la
opcion “calendario”, el cual permite al estudiante visualizar las practicas
preprofesional del componente de entorno laboral o servicio comunitario a
realizar en un formato de calendario.

Figura 10

Consulta de turnos sistema académico SIS-GES

i 16 TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS MEDICAS
Sistema de Gestién S I S G ES d oot erecey TORAR mnﬁ‘n-m._» HOETASE
Estudiantil o

ESTUDIANTE
CONSULTA DE TURNOS = limpiar 4 consultar calendario §’ imprimir g salir
02d v A -
Lunes lartes|Miercolespueves|Viernes|Saba ing
1
=08:00:00 12:00:00 PRACTICAS | 2 3 4 5 6 7
PREPRCFESIONALES
8 9 10 11 | 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 | 26 | 27 28
FE 30
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4.2.4. Imprimir

Previo al ingreso de la “Consulta de turnos” podemos acceder dando un clic a la opcion
“imprimir ", y esta funcién permite imprimir las pantallas que en ese momento se esté
visualizando, exclusivamente de la “Consulta de Turnos”.

La impresion se puede realizar en formato pdf (Si el dispositivo tiene instalado una
impresora de pdf) o una impresora normal que tenga disponible el usuario.

Figura 11

Imprimir sistema académico SIS-GES

Imprimir 1 hoja de papel

&5 EPSON L355 Sevies [Cop

Vertical

Mis opaiones de configuracon

l: Imprimic Cancelar

4.2.5. Salir

Previo al ingreso de la “Consulta de turnos” podemos acceder dando un clic a la opcién
“salir”, que permite al usuario salir de las pantallas de “Consulta de Turno” y le redirige a
la pantalla principal del usuario en donde podemos acceder a las funcionalidades
generales del sistema.
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4.3. Opcion “Consulta de Horas y Sanciones”

Para acceder a esta opcion debe dar clic en “Estudiante” de la pantalla principal, desplegandose
un subment y donde debe dar clic en “Consulta de Horas y Sanciones”, y el cual permite
visualizar un reporte consolidado las horas de practicas preprofesional (sea del componente de

entorno laboral o servicio comunitario).

El reporte se compone de los siguientes datos:

e Total de horas consolidadas acreditadas por periodo académico (primer recuadro)
e Total de horas no acreditadas pero justificadas (segundo recuadro amarillo).

¢ Numero detallado de actividades de practicas preprofesional (Estado de los turnos -
CUMPLIDO / NO CUMPLIDO / PENDIENTE)

Figura 12

Consulta de horas sistema académico SIS-GES

Sistema de Gestion G E S 7 ’ T TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS
Estudiantil - erLir s erece b

CONSULTA DE HORAS > r—E{’-]saiir

jula/Pasaporte: 17524207 14

DETALLE TOTAL HORAS
TOTAL HORAS ACREDITADAS 0
TOTAL HORAS PRACTICAS 0

TOBAR QUINTERO ZOE ISABEL

" Ceuw Sesidl

HORAS NO ACREDITADAS DE PRACTICAS JUSTIFICADAS

[TIPC DE F?F;:CTI-:;\]GanoJPwaza F'eriadchema Hora lr‘{iolHDra Fin|

Horas!

Estade *urnnll,bscl \ac wn‘ lovedad

TOTAL HORAS NO ACREDITADAS JUSTIFICADAS

0

HORAS ACREDITADAS DE PRACTICAS

170 D pRACTICAfsrupetazaberioddechapiora ncopiora Fnpestansumalior - mlowmw

TOTAL HORAS ACREDITADAS]|

HISTORICO DE HORAS DE PRACTICAS

Grupohazalﬂhtell&cha InidnLecha FinfTotal Horalebservacién
ol

TOTAL HORAS ACREDITADAS
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4.4. Opcion “Consulta de Hoja Valorada”

Para acceder a esta opcion debe dar clic en “Estudiante” de |la pantalla principal, desplegandose
un submenu y donde debe dar clic en “Consulta de Hoja Valorada”.

A través de una hoja valorada usted podra realizar procesos académicos relacionados con:

e Justificacion de asistencias

¢ Recepcion de evaluaciones atrasadas
e Solicitud de certificados

e Recalificacion de evaluaciones

e Solicitudes de reingreso

Adicional todos los formatos de los procesos académicos de todas las carreras del ISTCRE, que
usted puede realizar los puede encontrar en el siguiente  enlace:
https://www.cruzrojainstituto.edu.ec/coordinacion-escuelas-de-grado/

Figura 13

Consulta de hojas valoradas por estudiante sistema académico SIS-GES

Sistema de Gestion 7. 7 TR GARGURLL
Estudiantil ¥ el ol e :

CONSULTA DE HOJAS VALORADAS POR ESTUDIANTE >> 4 consultar ﬂ:‘mir

2024-03-01
echa Fin 2024-03-28

ola Valradafecha de Ingrescffecha Max Fin Tramitg

Para poder revisar una “Consulta de hoja Valorada” debemos realizar una busqueda con

parametros de rangos de fecha que son Fecha de inicio y la Fecha de fin o por nimero de
Hoja Valorada.

Posteriormente se mostrara una pantalla donde se visualiza la hoja valora con un detalle y en la
parte inferior la trazabilidad de los estados del tramite.

Version: 1.0
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Figura 14

Consulta de hojas valoradas por estudiante sistema académico SIS-GES

Sistema de Gestion SIS GES ‘ # - et ool s on
Estudiantil b Lo fese oreaes ,

ESTUDIANTE

CONSULTA DE HOJAS VALORADAS POR ESTUDIANTE 4y consultar lﬂk\l"

Numerg de 5 -
ieem{ - Estusiante Estade | AT e | Maunts Detalie k2| B [Pt !
o o S5licito o reallce ol pruceno da PACETCIGA B 13 EVALUECTON 1 Coardn’| g4 1a bmrrm 2022
L '3 TERD P ) b
1| TP ] ameire | cousn00n [ Recausmeacton] ab | con o ducests Exic Exvisez eakiads o 10 0% uh:bmld'!m o i SR m.um 2032.39-28 ,‘-‘f“ 2032119
Nl J L 8¢ s con Ta cafficacion TR
— fFachs pera ipvedas Estusiante Fecrs o3 Hora
Fagisire Fusg stro Contestacen I ontestagidn
iRy 2022108 |oe a3z

S¢ loma cortacto ton 12 estudiante v MENTiang O €5%eT J& BIU8T00 Con 13 NOLa ¥ SCNGILA 18 FEcalicacion de toda 12

4.5. Opcion “Evaluacion”

Para acceder a esta opcion debe dar clic en “Estudiante” de la pantalla principal, desplegandose
un subment y donde debe dar clic en “Evaluacién”. Esta funcionalidad permite que el estudiante
ingrese a la Evaluacion de docentes que estan asignados al periodo académico en curso donde
se encuentra matriculado.

Version: 1.0
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Figura 15

Evaluacion sistema académico SIS-GES

Sistema ::ﬁf:':{; SIS_GES ;/‘, fomsn ereces

ESTUDIANTE

EVALUACION >>gigsatir

Datos Personales Evalusdor Estudiante S e ey .

Cedula/Pasaporte: 175241071

TECNOLOGIA SUPERIOR EN
EMERGENCIAS MEDICAS
TOBAR QUINTERO ZOE ISABEL

Carar ﬁ !

TIPO DE PERSONA A EVALUACION
EVALUACION | EvaLuar | ASICNATURA | op iizapa |OPciones
P e ENRIQUEZ
ITEM- HETEROEVALUACION = L
s 1 Szl gl A=k : DIMER RIC NO e
2024- PERIO LIDE DO 1A R OLANDO BI0
JANO |

En el campo Opciones se encuentra un enlace “Ingrese Evaluacion”, que al dar clic permite el

ingreso a la evaluacién del docente.
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Figura 16

Heteroevaluacion de docencia sistema académico SIS-GES

Sistema dEEt?J:T::trl‘i S l S -G ES ;’/‘4' ?{?‘ [rote ereeer

ESTUDIANTE

HETEROEVALUACION DE DOCENCIA >> @ regresar

CARRERA

BSIGNATURA
BECCION:
CAMPUS
NSTRUCCIONES

P U

lica el programa

ted isidere que mejor se ajuste a la a

PERIODO LECTIVO

PARALELO

MODALIDAD

Guardar Evaluacion

TICS

TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS MEDICAS

diente. Los m
ta

CRITERIO 1. Total L 3. Medianamente 5. Totalmente
desacuerdo Desacuerdo de acuerdo de acuerdo
El ntrego v exp

i 2024 (Il PERIODO DEL

veles de la escala son: 1

4.6. Opcion “Cambio de Contrasena”

Para acceder a esta opcion debe dar clic en “Estudiante” de la pantalla principal, desplegandose
un subment y donde debe dar clic en “Cambio de Contrasefa”.

Para poder cambiar la contrasena se requiere:

e Lacontrasena actual
e [Ingresar una nueva contrasena
e Volver aingresar la nueva contrasena
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IMPORTANTE: La nueva contrasena debe tener de 8 a 16 caracteres, al menos debe tener un
digito y un alfanumérico sin caracteres especiales. Si no se cumple con estos requisitos basico
no se podra actualizar o cambiar la contrasena.

Figura 17

Cambio de contrasefa sistema académico SIS-GES

i A 315 TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS MEDICAS
Sistema de Gestion S I S _G ES g/, 7_/(1[/”,” areaer TOBAR QUINTERO ZOE ISABEL

Estudiantil , |

ESTUDIANTE

CAMBIO DE CONTRASENA >> limpiar iﬁ"- grabar asa{ir

Cadigo de validacion

Sfecad £
4 g -

Escriba el Codigo

Los Campos que
La nueva contrasena debe
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5. Cerrar Sesion.

Para poder salir del sistema debemos dirigirnos a la parte superior derecha de la pantalla
principal y dar Clic en “[Cerrar Sesién]”, con esta accién salimos de nuestro perfil y nos
redirige a la pantalla de inicio del sistema.

Figura 18

Cerrar sesion sistema académico SIS-GES

Sistema de Gesti6n S I s G ES (7. 7 i TECNOLOGIA SUPERIOR EN
Estudiantil 2 ST et (PR EMERGENCIAS MEDICAS
TOBAR QUINTERO ZOE ISABEL

| [Cerrar Sesidn]

Bienvenido al Sistema de Gestion Estudiantil del
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO CRUZ ROJA ECUATORIANA

TECNOLOGIA SUPERIOR EN EMERGENCIAS MEDICAS
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CONTACTOS

Si posees dudas u observaciones acerca de SIS-GES estudiantes, comunicate con:

MSc. Rubén G. Ortega Argliello
Director de TICs
sistemas@cruzrojainstituto.edu.ec
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